
I II III IV
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Identifikasi, analisis dan 

pemetaan data  potensi 

pembangunan 

pemerintah provinsi 

jawa timur

√ √ √ √

Kajian terhadap 

kebijakan Nasional, 

Daerah dan Regional 

yang berpotensi 

berdampak pada 

pemerintahan provinsi 

Jawa Timur

√ √ √ √

Penyusunan 

Rancangan Teknis dan 

Roadmap Fasilitasi 

/Pendampingan 

Penyusunan Dokumen 

Perencanaan 

Perangkat Daerah

√ √ √

Koordinasi dan 

Penyusunan 

Dokumen RKA-SKPD

Jumlah dokumen 

RKA

1 Dokumen Penyusunan Dokumen 

RKA-SKPD

√

Koordinasi dan 

Penyusunan 

Dokumen Perubahan 

RKA-SKPD

Jumlah dokumen 

RKA Perubahan

1 Dokumen Penyusunan Dokumen 

Perubahan RKA-SKPD

√

Koordinasi dan 

Penyusunan DPA-

SKPD

Jumlah dokumen 

DPA

1 Dokumen Penyusunan DPA-

SKPD

√

Koordinasi dan 

Penyusunan 

Perubahan DPA-

SKPD

Jumlah dokumen 

DPA Perubahan

1 Dokumen Penyusunan 

Perubahan DPA-SKPD

√

Koordinasi dan 

Penyusunan Laporan 

Capaian Kinerja dan 

Ikhtisar Realisasi 

Kinerja SKPD

Jumlah dokumen 

capaian kinerja 

4 Dokumen Penyusunan Laporan 

Realisasi Program, 

Kegiatan, Sub Kegiatan 

dan Penatausahaan 

Keuangan

√ √ √ √

Penysunan Laporan 

Kinerja

√

Evaluasi Konsistensi 

dan Sinkronisasi 

Rencana dan Realisasi 

Kinerja

√

Pembangunan Apikasi 

Dokumentasi Digital 

Dokumen Perencanaan 

dan Laporan Kinerja

√

Survey Capaian Kinerja 

dan Kepuasan 

Masyarakat

√

Penyediaan Gaji dan 

Tunjangan ASN

jumlah laporan 

pembayaran gaji 

dan tunjangan

12 Laporan pembayaran gaji dan 

tunjangan ASN

√ √ √ √

Penyediaan 

Administrasi 

Pelaksanaan Tugas 

ASN

Jumlah laporan 

Administrasi 

Pelaksanaan 

Tugas ASN

12 Laporan Pendelegasian ASN 

dalam kegiatan 

Peatihan/Bimtek/Works

hop/Seminar/dll

√ √ √ √

Meningkatnya 

Kualitas Layanan 

Keprotokolan, 

Komunikasi 

Pimpinan, 

Perencanaan 

Setda dan 

Kepegawaian 

Setda. 

1 Jumlah 

Dokumen 

perencanaan 

perangkat 

daerah

2 Dokumen

4 DokumenJumlah dokumen 

evaluasi kinerja

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

Penyusunan 

Dokumen 

Perencanaan 

Perangkat Daerah

10 DokumenJumlah 

Dokumen 

perencanaan, 

penganggaran 

dan evaluasi 

kinerja 

Perangkat 

Daerah

Perencanaan, 

Penganggaran, 

dan Evaluasi 

Kinerja 

Perangkat 

Daerah

Administrasi 

Keuangan 

Perangkat 

Daerah

Jumlah Laporan 

Pertanggungjaw

aban Keuangan

12 Laporan

100%Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI

85%80%75%70%85%Persentase 

Dokumen 

Perencanaan 

dan Pelaporan  

perangkat  

daerah  

dilingkungan 

Sekretariat 

Daerah yang 

konsisten dan 

disusun tepat 

waktu.
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Pelaksanaan 

Penatausahaan dan 

Pengujian/Verifikasi 

Keuangan SKPD

Jumlah lapoan 

verifikasi 

penatausahaan

12 Laporan Verifikasi Dokumen 

Pertanggungjawaban 

pelaksanaan keuangan

√ √ √ √

Koordinasi dan 

Pelaksanaan 

Akuntansi SKPD

Jumlah 

Koordinasi dan 

Pelaksanaan 

Akuntansi 

Perangkat 

Daerah

12 Laporan Pencatatan Transaksi 

Pelaksanaan Anggaran

√ √ √ √

Pengelolaan dan 

Penyiapan Bahan 

Tanggapan 

Pemeriksaan

jumlah dokumen 

tanggapan atas 

LHP

2 Dokumen Pemenuhan Dokumen 

Tanggapan LHP/Audit

√ √

Koordinasi dan 

Penyusunan Laporan 

Keuangan 

Bulanan/Triwulanan/ 

Semesteran SKPD

Jumlah Laporan 

Keuangan 

18 Laporan Penyusunan Laporan 

Keuangan

√ √ √ √

Penyusunan 

Pelaporan dan 

Analisis Prognosis 

Realisasi Anggaran

Jumlah laporan 

prognosis

1 Laporan Penyusunan Prognosis 

atas APBD 2021

√

Pengadaan Pakaian 

Dinas Beserta Atribut 

Kelengkapannya

Jumlah Pakaian 

Dinas Beserta 

Atribut 

Kelengkapannya

900 Unit Pengadaan Pakaian 

Dinas ASN

√

Pendataan dan 

Pengolahan 

Administrasi 

Kepegawaian

Jumlah 

Pendataan dan 

Pengolahan 

Administrasi 

Kepegawaian

1 Dokumen Pelayanan Administrasi 

Kepegawaian

√ √ √ √

Koordinasi dan 

Pelaksanaaan Sistem 

Informasi 

Kepegawaian

Jumlah laporan 

data pegawai

12 Laporan Updating Data SI ASN, 

E-Presensi dan SAPK

√ √ √ √

Monitoring, Evaluasi, 

dan Penilaian Kinerja 

Pegawai

Jumlah 

Monitoring, 

Evaluasi, dan 

Penilaian Kinerja 

Pegawai

12 Dokumen Penyusunan Sasaran 

Kerja Pegawai beserta 

penilaiannya

√ √ √ √

Penyediaan Jasa 

Surat Menyurat

Jumlah Jasa 

Surat Menyurat

12 Laporan Pelaksanaan 

Administrasi Surat 

Menyurat

√ √ √ √

Penyediaan Jasa 

Peralatan dan 

Perlengkapan Kantor

Jumlah Jasa 

Peralatan dan 

Perlengkapan 

Kantor

12 Laporan Pemenuhan Kebutuhan 

Jasa Peralatan dan 

Perlengkapan Kantor

√ √ √ √

Pengelolaan Media 

Sosial Humas Prov 

Jatim

√ √ √ √

Penyusunan Materi 

Kebijakan Berupa 

Infografis/Videografis

√ √ √ √

Analisis Isu Publik dan 

Pemberitaan Media 

Cetak/Online serta Isu 

Media Sosial

√ √ √ √

Liputan Kegiatan 

Gubernur, Wakil 

Gubernur dan 

Sekretaris Daerah

√ √ √ √

Meningkatnya 

Kualitas Layanan 

Keprotokolan, 

Komunikasi 

Pimpinan, 

Perencanaan 

Setda dan 

Kepegawaian 

Setda. 

1

100%Prosentase 

Produk 

Kehumasan 

dan 

Dokumentasi 

Kegiatan 

Gubernur, Wakil 

Gubernur dan 

Sekretaris 

Daerah

3 DokumenJumlah Materi 

Pimpinan

Penyiapan Materi 

Pimpinan

50 KegiatanJumlah Fasilitasi 

Komunikasi 

Pimpinan

Fasilitasi Komunikasi 

Pimpinan

Fasilitasi Materi 

dan Komunikasi 

Pimpinan

100%

Jumlah Laporan 

Pengelolaan 

administrasi 

kepegawaian

12 Dokumen

Administrasi 

Keuangan 

Perangkat 

Daerah

Jumlah Laporan 

Pertanggungjaw

aban Keuangan

12 Laporan

12 LaporanJumlah laporan 

Penyediaan 

Jasa Penunjang 

Urusan 

Pemerintahan 

Daerah

Persentase 

Digitalisasi 

Layanan 

Kepegawaian 

Sekretariat 

Daerah

Sekretariat 

Daerah

100%Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI

85%80%75%70%85%Persentase 

Dokumen 

Perencanaan 

dan Pelaporan  

perangkat  

daerah  

dilingkungan 

Sekretariat 

Daerah yang 

konsisten dan 

disusun tepat 

waktu.

55%50%40%30%55%

98%Persentase 

masyarakat 

yang puas 

terhadap 

materi 

kebijakan dan 

produk 

informasi 

kegiatan 

pimpinan

95% 98%97%96%

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI

Administrasi 

Kepegawaian 

Perangkat 

Daerah

Penyediaan 

Jasa Penunjang 

Urusan 

Pemerintahan 

Daerah

100%Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI
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Pers Conference / Pers 

Release

√ √ √ √

Media Relations (Pers 

Gathering)

√ √ √ √

Lomba Karya Tulis 

Wartawan (LKTW)

√

Influencer Social Media 

Summit 2021

√

Pendokumentasian 

Kegiatan Gubernur, 

Wakil Gubernur dan 

Sekretaris Daerah

√ √ √ √

Penerbitan Majalah 

Prasetya

√ √ √ √

Penayangan 

Kaleidoskop Kinerja 

Gubernur, Wakil 

Gubernur dan 

Sekretaris Daerah

√ √ √ √

Penerbitan Buku 

Himpunan 

Foto/Dokumentasi 

Kegiatan Guberur 

Wakil Gubernur dan 

Sekretaris Daerah

√ √ √ √

Fasilitasi dan 

Koordinasi 

Pelaksanaan Acara

Jumlah Fasilitasi 

dan Koordinasi 

Pelaksanaan 

Acara

750 Kegiatan Pelaksanaan Fasilitasi 

Layanan Keprotokolan 

Acara Resmi Gubernur, 

Wakil Gubernur dan 

Sekretaris Daerah

√ √ √ √

Fasilitasi Kunjungan 

Tamu Kepala Daerah 

dan Wakil Kepala 

Daerah

Jumlah Fasilitasi 

Kunjungan Tamu 

Kepala Daerah dan 

Wakil Kepala 

Daerah

180 Kegiatan Pelaksanaan Fasilitasi 

Layanan Keprotokolan 

untuk Tamu Kepala 

Daerah dan Wakil Kepala 

Daerah (VIP, Pejabat 

Negara, Pejabat 

Pemerintah dan Tokoh 

Masyarakat)

√ √ √ √

Pembinaan, Koordinasi 

dan Sinergi Pengelolaan 

Keprotokolan 

dilingkungan Perangkat 

Daerah Prvinsi Jawa 

Timur

√ √ √ √

Koordinasi dan Sinergi 

Pengelolaan 

Keprotokolan dengan 

Protokol Kepresidenan,  

Setwapres dan 

Kementerian/Lembaga

√ √ √ √

Koordinasi dan Sinergi 

Pengelolaan 

Keprotokolan dengan 

BUMD, BUMN 

Instansi/Perusahaan 

Swasta

√ √ √ √

Meningkatnya 

Kualitas Layanan 

Keprotokolan, 

Komunikasi 

Pimpinan, 

Perencanaan 

Setda dan 

Kepegawaian 

Setda. 

1

850 KegiatanJumlah 

Pengelolaan 

Hubungan 

Keprotokolan

Pengelolaan Hubungan 

Keprotokolan

100%Prosentase 

Pelayanan 

Keprotokolan 

Kepada 

Gubernur, Wakil 

Gubernur dan 

Sekretaris 

Daerah

6 DokumenJumlah 

Dokumentasi 

Pimpinan

Pengelolaan 

Dokumentasi 

Pimpinan

100%Prosentase 

Produk 

Kehumasan 

dan 

Dokumentasi 

Kegiatan 

Gubernur, Wakil 

Gubernur dan 

Sekretaris 

Daerah

50 KegiatanJumlah Fasilitasi 

Komunikasi 

Pimpinan

Fasilitasi Komunikasi 

Pimpinan

Fasilitasi Materi 

dan Komunikasi 

Pimpinan

100%98%Persentase 

masyarakat 

yang puas 

terhadap 

materi 

kebijakan dan 

produk 

informasi 

kegiatan 

pimpinan

93%90%88%85%

95% 98%97%96%

93%Persentase 

perangkat 

daerah, pihak 

swasta dan 

masyarakat 

yang puas 

terhadap 

layanan 

keprotokolan 

pimpinan

Fasilitasi 

Keprotokolan

100%Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI

Persentase 

indikator 

program yang 

tercapai

PROGRAM 

PENUNJANG 

URUSAN 

PEMERINTA

HAN 

DAERAH 

PROVINSI


